
FULL NAME (BIG & BOLD)
Physical address | Phone number | Email address

EDUCATION

Name of university, Location of university        	            Graduation date
Major 													GPA: /	
Achievements: (meaningful accomplishments, honors, awards, exchange programs, academic projects, thesis)
Name of other universities (if attended more than one), Location 					Graduation date
Name of high school (only mention if well-known), Location				    	             Graduation date
Type of Diploma 
Achievements: (meaningful accomplishments, honors, awards)

CATEGORY #1 (E.G. PROFESSIONAL EXPERIENCE)

Company/Organization/Project #1, Location 	Dates
Title 
· Use bullet points and active verbs to describe your contributions, outcomes, skills you applied, and what you learned
· List the most important and relevant contributions first and use number to make them more convincing
· Use verbs in present tense for ongoing activities (e.g. collaborate), and past tense for past activities (e.g. collaborated)

Company/Organization/Project #2, Location 	Dates
Title 
· Use bullet points and active verbs to describe your contributions, outcomes, skills you applied, and what you learned
· List the most important and relevant contributions first and use number to make them more convincing
· Use verbs in present tense for ongoing activities (e.g. collaborate), and past tense for past activities (e.g. collaborated)

Company/Organization/Project #3, Location 	Dates
Title 
· Use bullet points and active verbs to describe your contributions, outcomes, skills you applied, and what you learned
· List the most important and relevant contributions first and use number to make them more convincing
· Use verbs in present tense for ongoing activities (e.g. collaborate), and past tense for past activities (e.g. collaborated)

CATEGORY #2 (E.G. EXTRA CURRICULAR AND LEADERSHIP EXPERIENCE)

Organization/Project #1, Location 	Dates
Title 
· Use bullet points and active verbs to describe your contributions, outcomes, skills you applied, and what you learned
· List the most important and relevant contributions first and use number to make them more convincing
· Use verbs in present tense for ongoing activities (e.g. collaborate), and past tense for past activities (e.g. collaborated)

Organization/Project #2, Location 	Dates
Title 
· Use bullet points and active verbs to describe your contributions, outcomes, skills you applied, and what you learned
· List the most important and relevant contributions first and use number to make them more convincing
· Use verbs in present tense for ongoing activities (e.g. collaborate), and past tense for past activities (e.g. collaborated)
[bookmark: _GoBack]
CATEGORY #3 (E.G. OTHER ACTIVITIES, SKILLS, & INTERESTS)

Activities: Other activities you want to mention and did not mention above, e.g. volunteer activities, student clubs, etc.
Languages: List all the languages that you are comfortable using and your levels, e.g. English (Fluent)
Computer: List all the programming languages and other relevant computer skills (e.g. Microsoft Office Suite)
Interests: List your unique and interesting interests


TÊN ĐẦY ĐỦ (ĐẬM & VIẾT HOA)
Địa chỉ nhà | Số điện thoại | Địa chỉ email

GIÁO DỤC

Tên trường học, Vị trí địa lý (tỉnh, thành phố)   	            Ngày tốt nghiệp
Ngành học 													GPA: /	
Thành tích: (thành tựu đáng kể, bằng khen, chương trình trao đổi, nghiên cứu, bài luận, các khoá học liên quan)
Tên trường đại học (nếu học hơn 1 trường), Vị trí địa lý 					  	Ngày tốt nghiệp
Tên trường THPT (chỉ kể tên nếu trường nổi tiếng), Vị trí địa lý				    	Ngày tốt nghiệp
Bằng tốt nghiệp loại gì
Thành tích: (những thành tích đáng kể khi còn đi học)

PHÂN MỤC #1 (VÍ DỤ, KINH NGHIỆM LÀM VIỆC)

Tên công ty, tổ chức, dự án #1, Vị trí địa lý	     Thời gian làm việc
Vai trò 
· Sử dụng bullet points và động từ chủ động để mô tả những đóng góp của bạn, kỹ năng đã áp dụng và mới học được
· Liệt kê trước những đóng góp quan trọng nhất, sử dụng con số để thêm thuyết phục (ví dụ, dạy học cho 32 em)
· Viết rõ ràng, mạch lạc, và sử dụng ngôn ngữ trong ngành (bạn có thể tìm những từ ngữ này từ mô tả công việc)

Tên công ty, tổ chức, dự án #2, Vị trí địa lý	       Thời gian làm việc
Vai trò 
· Sử dụng bullet points và động từ chủ động để mô tả những đóng góp của bạn, kỹ năng đã áp dụng và mới học được
· Liệt kê trước những đóng góp quan trọng nhất, sử dụng con số để thêm thuyết phục (ví dụ, dạy học cho 32 em)
· Viết rõ ràng, mạch lạc, và sử dụng ngôn ngữ trong ngành (bạn có thể tìm những từ ngữ này từ mô tả công việc)

Tên công ty, tổ chức, dự án #3, Vị trí địa lý	      Thời gian làm việc
Vai trò 
· Sử dụng bullet points và động từ chủ động để mô tả những đóng góp của bạn, kỹ năng đã áp dụng và mới học được
· Liệt kê trước những đóng góp quan trọng nhất, sử dụng con số để thêm thuyết phục (ví dụ, dạy học cho 32 em)
· Viết rõ ràng, mạch lạc, và sử dụng ngôn ngữ trong ngành (bạn có thể tìm những từ ngữ này từ mô tả công việc)

PHÂN MỤC #2 (VÍ DỤ, HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHOÁ)

Tổ chức, dự án #1, Vị trí địa lý	Thời gian làm việc
Vai trò 
· Sử dụng bullet points và động từ chủ động để mô tả những đóng góp của bạn, kỹ năng đã áp dụng và mới học được
· Liệt kê trước những đóng góp quan trọng nhất, sử dụng con số để thêm thuyết phục (ví dụ, dạy học cho 32 em)
· Viết rõ ràng, mạch lạc, và sử dụng ngôn ngữ trong ngành (bạn có thể tìm những từ ngữ này từ mô tả công việc)

Tổ chức, dự án #2, Vị trí địa lý	Thời gian làm việc
Vai trò 
· Sử dụng bullet points và động từ chủ động để mô tả những đóng góp của bạn, kỹ năng đã áp dụng và mới học được
· Liệt kê trước những đóng góp quan trọng nhất, sử dụng con số để thêm thuyết phục (ví dụ, dạy học cho 32 em)
· Viết rõ ràng, mạch lạc, và sử dụng ngôn ngữ trong ngành (bạn có thể tìm những từ ngữ này từ mô tả công việc)

PHÂN MỤC #3 (VÍ DỤ, HOẠT ĐỘNG, KỸ NĂNG VÀ SỞ THÍCH KHÁC)

Hoạt động: Nếu bạn có nhiều hoạt động khác muốn đề cập mà chưa đề cập ở phía trên, bạn có thể đề cập ở phần này. Ví dụ, các hoạt động tình nguyện, câu lạc bộ ở trường, các dự án mà bạn đã tham gia
Ngôn ngữ: Liệt kê những ngôn ngữ mà bạn có thể dùng được và mức độ. Ví dụ, Tiếng Anh (điểm IELTS)
Máy tính: Liệt kê những ngôn ngữ lập trình và kỹ năng máy tính mà bạn biết
Sở thích: Liệt kê những sở thích mà bạn cho rằng có liên quan tới vị trí mới, hoặc những sở thích đặc biệt của bạn
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